Osnovna sSkola Katarina Zrinska Mecenc¢ani

Protokol
o kontroli ulaska i izlaska u Skolu

Mecencani, 16. sije€nja 2025.



U skladu s odredbama Protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 2. sijeCnja 2025. godine, Tim za
sigurnost Osnovne Skole Katarina Zrinska Mecencani dana 16. sijeCnja 2025. godine
usvojio sljedece mjere:

Kontrola pristupa prostorima skole

1. Zaklju€avanje i nadzor ulaza u prostore Skole

Glavni ulaz u Skolu, kao i svi drugi ulazi i izlazi (kuhinjski ulaz, evakuacijski izlaz u
prizemlju i evakuacijski izlaz na katu) zaklju€ani su tijekom cijelog radnog vremena.

U Skolu se ulazi i izlazi isklju€ivo na glavni ulaz koji ¢e biti otkljuan u vremenu od
kada dode prvi Skolski autobus, 7,25 sati do prvog zvona u 7,55 sati.

Glavni ulaz ¢e biti otklju¢an i u vrijeme velikog odmora u vremenu od 9,40 do 9,50
sati kada ucenici mogu uz prisutnost dezurnog ucitelja boraviti u Skolskom dvoristu.

Glavni ulaz se otklju€ava i u vrijeme prvog odvoza ucenika u 12,20 sati i u vrijeme
drugog odvoza u 14,00 sati kada ucenici izlaze pod nadzorom dezurnog ucitelja.
Nakon toga do kraja radnog vremena glavni ulaz je zakljucan.

Za vrijeme dok je glavni ulaz u Skolu otklju¢an mora cijelo vrijeme biti pod nadzorom
osobe zaduzZene za kontrolu ulaska i izlaska u Skolu.

Nadzor nad zaklju¢avanjem i otklju¢avanjem vrata ima tehni¢ko osoblje (spremacice,
domar i kuharica) po dnevnom rasporedu slozenom na mjesecnoj osnovi. Obzirom
na organizacijske uvjete i ugradeno zvono na glavhom ulazu, nije potrebno stalno
dezurstvo na glavnom ulazu (porti).

Dezurstvo ucitelja prije poCetka nastave i za vrijeme nastave i dalje vrijedi po
Rasporedu dezurstva ucitelja u skladu s GodiSnjim planom i programom rada Skole.

U slu€aju uoCavanja neuobiCajenog ponasSanja osoba u prostoru Skole, dezurni
radnici duzni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja.

U slu€aju uoCavanja protupravnog ponasanja ili ponaSanja kojim se ugroZava
sigurnost osoba u skoli, zurno ¢e se o tome obavijestiti i policija.

2. Ulasciiizlasci u€enika tijekom boravka u skoli

Tijekom malog odmora uc€enicima nije dopusteno napustanje Skole.



Tijekom velikog odmora ucenici pod nadzorom dezurnih ucitelja mogu boraviti u
Skolskom dvoriStu (ispred Skole i travnato igraliSte iza Skole).

Za potrebe izvodenja nastave Tjelesne i zdravstvene kulture uc€enici pod vodstvom
ucitelja mogu boraviti na igraliStu koje se nalazi do Skole.

Za potrebe izvodenja izvanucioniCke nastave ucCenici pod vodstvom predmetnih
ucitelja mogu boraviti u Skolskom dvoristu.

Svaki izlazak iz Skole i Skolskog vanjskog prostora ucitelja s u€enicima mora biti
najavljen stru¢noj sluzbi ili ravnatelju.

3. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u Skolu
Za sve vrste posjeta za ulazak i izlazak iz Skole koristi se iskljuCivo glavni ulaz.

Roditelji mogu u Skolu ulaziti samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu kod
ucitelja, razrednika i predmetnih ucitelja (Raspored informacija nalazi se na web
stranici Skole), stru¢nih suradnika i ravnatelja ili na sluzbeni poziv od strane
djelatnika Skole, o Cemu treba biti obavjeStena osoba zaduzena za kontrolu ulaska i
izlaska u Skolu.

Radnik ustanove kojem je najavljena stranka duzan je istu preuzeti na ulazu u Skolu,
provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi
odgovarajuc¢i dokument s fotografijom osobe, evidentirati njezin ulazak te nakon
sastanka stranku ispratiti iz Skole i provjeriti da se vrata zaklju€aju.

U slu€aju odrZavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje doCekuje na
ulazu u Skolu, evidentira i vodi do ucionice, a nakon zavrSenog roditeljskog sastanka
razrednik prati roditelje do izlaza.

Za nenajavljene posjete osoba zaduzena za kontrolu ulaska i izlaska utvrduje koga
posjetitelj treba i s kojom namjerom. Posjetitelj ostaje vani dok se ne kontaktira
osobu iz Skole koja odluCuje moze li primiti posjetitelja, ako moze primiti posjetitelja
odlazi do te osobe, evidentira je i pusta u Skolu.

Svi posijetitelji koji nisu uc€enici ili radnici Skole moraju biti evidentirani i u pratnji
radnika Skole upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skole.

Osobi koja na ulazu u Skolu ne zeli na uvid dati identifikacijsku ispravu nece se
dopustiti ulazak u Skolu.

4. Pregled osoba i predmeta u€enika i drugih posjetitelja Skole

Radnik zaduzen za kontrolu ulaska osoba u Skolu ako uo€i bilo §to sumnjivo u
ponasanju ili sumnjive predmete nije duzan otvoriti ulazna vrata.



Ukoliko se unutar Skole kod ucenika ili radnika te drugih posjetitelja uoCe predmeti
kojima bi se mogla nanijeti ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti, privremeno ce se ti
predmeti zadrzati, a o njihovom pronalasku obavijestiti ravnatelja i stru€nu sluzbu koji
Ce obavijestiti roditelje i policiju kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko
postupanje.

Ravnateljica:
Svjetlana Tufekovié, prof.
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